CURRICULUM VITAE

Maria del Carmen Lizcano San Juan

Puesto: Jefe de Normatividad

Denominacion del Cargo: Jefe de Normatividad

Area o Unidad Administrativa de Adscripcion: Secretaria de Obras Publicas de Garcia,
Nuevo Ledn

Informacién Personal

Edad: 45
Estado Civil: Casada
Teléfono: 8283-0891

Formacion Académica.
Preparatoria y Técnico en Contaduria

Experiencia Laboral

1.- Periodo: Junio 2006 a la fecha

Denominacion de la Institucién o empresa: Municipio de Garcia, N.L.

Cargo o puestos desempefiados: Secretaria, Asistente de Normatividad y (actualmente) Jefe
de Normatividad.

Campo de Experiencia:

Administracion de expedientes de obra publica, (Desde la licitacién hasta el Acta-Entrega).
Coordinacién de las licitaciones, (Elaboracién de invitaciones y actas correspondientes).
Control y registro del Padron de Contratistas.

Elaboracion de informes trimestrales fisico-financiero de las obras, (Federales y Mpales).
Elaboracion de informes para la transparencia. (Arts. 10, 95 y 96).

Elaboracion de oficios de pago.

2.- Periodo: Diciembre 2001 a Abril 2006
Denominacién de la Institucién o empresa: Quimica y Representaciones Egloff, S.A. de C.V.
Cargo o puesto desempefiado: Jefe de Créditos y Cobranzas.

Campo de Experiencia:
Revision de solicitudes de crédito y de referencias.
Administracion y control de las cuentas por cobrar

3.- Periodo: Marzo 1999 a Junio 2001
Denominacion de la Institucién o empresa: Juguetes Damar, S.A. de C.V.
Cargo o puesto desempefiado: Tesorera



Campo de Experiencia:
Administracién y control de chequeras e inversiones, conciliaciones bancarias.

Administracion de las cuentas por pagar a proveedores.
Elaboracién de cheques.
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